UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM NHUN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb:2424 /HD-UBND Ndm Nhun, ngay /7 thang 9 nam 2024
HUONG DAN

Béu, cho thédi lam Truéng ban, T(R)otru’()’ng t6 dan phé;,
cong nhan Phé Trwéng ban, Ph6 To trwéng To dan pho
nhiém ky 2025-2027

Can cu Luat Thuc hién dan chu & co so; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 cta Chinh phti vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan
chu & co so;

Can ctr Quyét dinh s6 24/2019/QD-UBND ngay 16/9/2019 cia UBND tinh
Lai Chau vé ban hanh Quy ché t6 chutc va hoat dong ciia ban, to dan phd trén dia
ban tinh Lai Chau; Ké hoach sé 156-KH/HU ngay 33/10/2022 ctia Ban Thudng vu
Huyén uy vé thuc hién Chuong trinh hanh dong sO 24- CTr/HU ngay 17/10/2022 cua
Ban Chap hanh bang b6 tinh vé thuc hién Nghi quyet so 21- NQ/TW ngay
16/6/2022 cua Ban Chap hanh Trung uong khoa XIII vé tang cu:0’ng, cung cd, xay
dung t6 chiic co s& dang va nang cao chat lugng doi ngii dang vién trong giai doan
moi va Ké hoach s6 07-KH/TW ngay 17/8/2022 ctia B6 Chinh tri.

UBND huyén hudéng dan bau, cho thdi 1am Trudong ban, T trudng to dan
phd; cong nhan Pho Trudng ban, Pho To truong To dan phd trén dia ban huyén
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Cong tac bau Trudng ban, T6 truong to dan phd 1a dot sinh hoat dan chu
truc tiép, nham cung cd va nang cao vai trd quan 1y nha nudc & cp co so, bau ra
nguoi dai dién cho Nhan dan c6 du diéu kién, tiéu chuan, pham chat, ning luc, uy
tin dé t6 churc thuc hién chu truong, dudng 16i cuia Pang, chinh sach phéap luat cta
Nha nude va nhiém vu cip trén giao ¢ cong dong dan cu.

Viéc thyc hién bau Truong ban, T6 truong to dan phd phai gin véi cong tac
x@y dung Dang, chinh quyén va thyc hién hiéu qua chi tiéu Truong ban, To truong t6
dan phé 1a dang vién; Bi thu Chi bo dong thoi 1a Trucmg ban, T6 trudng t6 dan phd.

Viéc bau ctr phai phéat huy dan chu va quyén 1am cha cia Nhan dan, dam
bao ding luat, an toan, tiét kiém. Thyc hién dung quy dinh cua Luat Thue hién dan
cht & co s& gdp phan phat trién kinh té, xa hoi, 6n dinh chinh tri, ting cuong doan
két, xdy dung chinh quyén trong sach, viing manh.

I1. CONG TAC BAU CU TRUONG BAN, TO TRUONG TO DAN PHO

1. Nhiém ky Truwéng ban, To truéng té din phd

Nhiém ky ctia Truéng ban, T truéng té dan phd 13 2,5 nim (nhiém ky
2025-2027).

2. Tiéu chgzgm Truwdng ban, Té trwéng t6 dan phd va Phé Truéng ban,
Pho To truéng to dan pho
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Thuc hién theo Diéu 13 Quyét dinh sé 24/2019/QD-UBND ngay 16/9/2019
ctia UBND tinh Lai Chau vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia ban,
t6 dan phd trén dia ban tinh Lai Chau.

3. Cong tac chuan bi biu Truéng ban, To truong té dan phod

- Chu tich UBND cap xi chu tri, phéi hop véi Ban Thuong truc Uy ban
MTTQ Viét Nam cap x& xay dung ké hoach, hudng dan nghiép vu va to chuc trién
khai ké hoach chim nhat 20 ngay trudc ngay t6 chic cudc hop cong ddng dan cu
dé bau Trudng ban, T trudng to dan phd.

- Sau khi thong nhét v6i Uy ban MTTQ Viét Nam cap x4, Chua tich UBND
cap xa ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 bau ctr chdm nhét 10 ngay trudc ngay to
chue cudc hop cuia cong ddng dan cur.

+ T bau cir gém: bai dién Ban cong tac Mat tran lam T trudng; thanh vién
1a dai dién céc t6 chirc doan thé, chinh tri - xd hoi va dai dién ho gia dinh & ban, t6
dan phé (khéng phdi la nguoi img cir Truong ban, To truéng té dan pho).

+ Quyét dinh duoc niém yét tai nha van hoa, nha sinh hoat cong déng cua
ban, t6 dan phd va bang béo trén hé thong truyén thanh hoic bang hinh thirc khac
pht hop véi diéu kién cia dia phuong cham nhat 07 ngay trudc ngay bau cir.

- Trudng ban cong tac Mat tran t6 chirc cude hop Ban cong tac Mit tran ¢ ban,
t6 dan pho dé du kién danh sach nguoi tmg cir Trudng ban, T6 truong to dan phd (co
bién ban cuoc hop).

+ Bao cdo cp ty chi bo dé thong nhét giéi thiéu it nhat 01 nguoi ra tng cir
Trudng ban, T6 trudng to dan phd (cé bién ban thong nhat).

+ T chire cude hop Ban cong tac Mit tran sau khi co y kién cua chi uy chi bo
dé quyét dinh gidi thiéu danh sach chinh thuc (it nhdt 01 ngwoi) tng ctr Trudng ban,
T6 trudng t6 dan phd (cé bién ban cude hop).

+ NOi dung cac cugc hop trén 18p thanh bién bdn va gui t6i UBND cap Xa

cham nhat 15 ngay trudc ngay t6 chirc cudc hop dé bau Trudng ban, T trudng to
dan phé (theo Mdu s6 04).

4. Tién hanh bau cir Trudéng ban, T truéng té din phd

4.1. Cong tac chuan bi cudc hop céng dong dan cu

- T6 bau cur (do Chu tich UBND cap xd quyet dinh thanh lap) tri€u tap va
chu tri cudc hop dé bau Trudng ban, T trudng t6 dan phd.

Truong hop khuyét Truong ban, To truong T6 dan phd thi Chi tich Uy ban
nhan dan cép xa chi dinh dai dién Ban cong tac Mat tran ¢ ban, td dan phé hoac
tri¢u tap vién la cong dan co6 uy tin cu tra tai ban, td dan phé triéu tap va chua tri to
churec cudc hop.

- Chu tri cudc hop triéu tap thanh phr:fm tham du cudc hop it nhét 02 ngay
trude ngay to chirc bau cir bang mot trong cac hinh thire sau: Gidy moi (theo Mdu
s6 01), thong béo truc tiép dén ting ho gia dinh, qua hé thong truyén thanh cia
ban, to dan phd, dién thoai hodc cac “Umg dung mang xa hoi hoat dong hop phap
theo quy dinh cua phap luat do ban, t6 dan phd thong nhat thiét 1ap (nhdm zalo, ...).
DPuoc niém yét cong khai tai nha vian héa, cac diém sinh hoat cong dong cta ban,
t6 dan phd.
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- Thanh phéan tham du cudc hop gdm: Trudng ban, T6 truong to dan phd,
Ban cong tac Mat tran va dai di€n cac ho gia dinh trong ban, t6 dan phé.

- Thoi gian, dia diém td chirc cude hop do Tb bau ctr lua chon, nhung phai
thuan loi, phu hop véi diéu kién thuc té cua ban, to dan phé dé cong déng dan cu
tham gia day du.

- Tai liéu cudc hop phai duge guri dén timg ho gia dinh, c4 nhan lién quan it
nhat 02 ngay trude khi to chirc cudc hop.

4.2. Té chite cude hop céng dong dan cuw

- Ngudi cha tri:

+ Tuyén bd 1y do, giéi thiéu dai biéu; thong qua chuong trinh cudc hop.

+ Gi6i thiéu nguoi 1am thu ky cudc hop (thwe ky cude hop dwoc quyét dinh
khi c6 trén 50% dai dién hé gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét dong 7).

+ Cong bd Quyét dinh thanh 1ap T6 bau cir ctia Cha tich UBND cap xa.

- Pai dién Ban cong tdc Mat tran gioi thi¢u danh sach nguoi ing cu; dé nghi
thanh phﬁn tham du cudc hop thao ludn, tu Gng cir hoac dé cir nguoi ¢o du tiéu
chuan diéu kién dé tham gia bau.

Két thuc thao luan, nguoi chu tri cudc hop tong hop cac y kién thao luan;
théng nhat danh sach dé biéu quyét va phuong an biéu quyét bang hinh thiic gio
tay hodc bo phiéu kin dé nguoi tham dy biéu quyét lya chon. Phuong an biéu quyét
duoc lua chon khi ¢6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu
quyét dong ¥.

- Biéu quyét'

+ Biéu quyet bang hinh thirc gio tay: Két qua biéu quyét duoc kiém dém
ngay tai thoi diém biéu quyét va duoc ghi vao bién ban cudc hop.

+ Biéu quyét bang hinh thtrc bo phiéu kin: Nguoi chi tri cudc hop dé xuét sb
luong va danh sach Ban kiém phiéu tir 03 dén 05 nguoi (gom Truong ban va cac
thanh vién); cho thanh vién tham dy cudc hop biéu quyét bang hinh thirc gio tay.
Ban kiém phleu duoc quyét dinh khi c6 trén 50% thanh vién tham du cudc hop gio
tay biéu quyét dong y.

Ban kiém phiéu kiém tra hom phiéu, huéng dan thé 1¢, cach ghi phiéu, bo
phiéu va tién hanh phat phiéu.

Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu (trong qud trinh kiém phiéu, Ban kiém
phiéu moi 02 dai ho gia dinh tham dy cudc hop chirng kién viéc kiém phiéu) va lap
bién ban kiém phiéu (theo Mdu sé 02). Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua
kiém phiéu tai cudc hop.

- Nguoi chu tri cuc hop cong bd két qua biéu quyét dbi véi timg ndi dung
biéu quyét va két luan cudc hop. Thu ky cudc hop thong qua bién ban cudc hop
bau Trudng ban, To trudng t6 dan phd (theo Mau s6 03).

- Nguoi tring cir Truong ban, T6 trudng t6 dan phd ra mét cude hop.

- Chém nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc cudc hop bau  Trudng ban,
T6 trudng to dan phd; T bau cir co trach nhiém thiét lap 3 b6 ho so gom: Bién bdn
cudc hop cia céng dong dan cw, bién ban kiém phiéu, cic bién ban hop ciia Ban



4

cong tac Mdt trdn va gii vé UBND cap xa, Uy ban MTTQ cép x4 va luu tai ban, to
dan phd.

4.3. Céng nhdn két qua bau cir

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so, UBND
cap Xd xem Xxet, quyét dinh cong nhan nguoi tring ctr Trudng ban, T6 trudng t6 dan
phd hodc quyét dinh bau lai; truong hop khong ban hanh quyét dinh cong nhan hoic
quyét dinh bau lai thi phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

Truéng ban, T trudng td dan phd chinh thic hoat dong khi c6 quyét dinh
cong nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa.

5. Vé thuc hién chi trwong Bi thw Chi by ddng thoi 13 Trwéng ban, To
truéng to din phd va Truéng ban, To truwéng to dan phd 1a dang vién

Pé nghi Pang uy cac x4, thi trdn chi dao ra soat thuc hién nghiém chu truong
bi thu chi bd kiém trudng ban, truéng ban la dang vién dam bao dat chi tiéu giao
(theo Ké hoach sé 156-KH/HU ngay 33/10/2022 ciia Ban Thuong vu Huyén ity vé
thwc hién Chuong trinh hanh dong 6 24- CTr/HU ngay 17/10/2022 cua Ban Chdp
hanh Pang bg tinh vé thuc hién Nghi quyét sé 21-NO/TW "ngay 16/6/2022 cua Ban
Chdp hanh Trung wong khoa XIII vé tang cuong, cung o, xdy dung té chirc co Y

dang va ndng cao chat lwong doi ngii dang vién trong giai doan méi va Ké hoach sé
O07-KH/TW ngay 17/8/2022 cua Bo Chinh tri).

III. VIEC CHO THOI LAM TRUONG BAN; CONG NHAN PHO
TRUONG BAN, PHO TO TRUONG TO DAN PHO

1. Cho théi 1am Trwéng ban, To trwéng té6 dan phd

1.1. Truéng ban, T6 trudng té ddan pho dwoc xem xét cho thdi trong cdc
truong hop sau:

- Nguoi xin thoi vi 1i do stc khoe, do hoan canh gia dinh hodc vi 1y do khac
theo nguyén vong ca nhan c6 don giri Chu tich UBND cap x4 néu rd 1i do xin thoi.

- Truéng ban cong tic Mit tran & ban, t6 dan phd dé nghi Chu tich UBND cép
x3 xem xét cho thoi trong truong hop Trudng ban, T6 truong to dan phd khong con
dugc nhan dan tin nhiém, khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quyén 1am chu cia
nhan dan, tham nhiing, lang phi, khong phuc ting sy chi dao diéu hanh cia UBND
cap x4, cac quy dinh ctia cap trén, vi pham phap luét nhung chua dén muc do bi truy
clru trach nhiém hinh sy hodc khi c6 it nhat 50% tong s0 ho gia dinh hoac dai di¢n
ho gia dinh trong ban, t6 dan phd kién nghi.

1.2. Quy trinh thuc hién

- Trudng Ban cong tac Mat tran tri€u tap va chu tri cudc hop cua cong déng
dan cu dé cho thoi 1am Trudng ban, T trudng to dan phd.

Truong hop Trudng ban, T6 trudng t dan phd dong thoi 1a Truéng Ban
cong tac Mat tran thi Cha tich UBND cép xa tri€u tap va chu tri cudc hop sau khi
théng nhat véi Chu tich Uy ban MTTQ Viét Nam cip xa.

- Trinh ty t6 chtic cudc hop ciia cong dong dan cu dé cho théi 1am Trudng
ban, TH trudng td dan phé thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Nghi dinh $O
59/2023/Nb-CP.

- Cong nhén két qua cho thoi 1am Trudng ban, T trudng td dan phd:
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+ Trong thoi han 05 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan duoc quyét dinh da dugc
cong dong dan cu biéu quyét thong qua, UBND cap xa xem xeét, ra quyét dinh cong
nhan két qua cho théi lam Trudng ban, TH trudng to dan phd. Truong hop khong
ban hanh quyét dinh cong nhan két qua cho théi lam Trudng ban, To trudng to dan
phé thi phai tra 16i bang van ban va néu rd ly do.

+ Trudng hop cudc hop khong thong nhat duoc viéc cho théi lam Trudng
ban, T truong to dan phd thi UBND cip xi xem xét, quyét dinh sau khi théng
nhit voi Uy ban MTTQ Viét Nam cip x4.

+ Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay cd quyét dinh cong nhan cho thoi lam
Truéng ban, T trudng to dan pho UBND cép X3 quyét dinh viéc tién hanh bau
Trudng ban, T6 truong t6 dan phd moi.

+ Trong thoi gian khuyét Trudng ban, T6 trudng to dan phd, UBND cap xa
théng nhat véi Uy ban MTTQ Viét Nam cap xi quyét dinh cir Truong ban, T6
trudng t6 dan phé 1am thoi dé diéu hanh hoat dong cua ban, t6 dan phé cho dén khi
bau dugc Truong ban, T truong to dan phd mai.

2. Cong nhan Ph6 Truéng ban, Pho To trudng to din pho

Can cu ti€u chuén ciia Phé Truéng ban, Pho To trudng to dan phd (theo
Diéu 13 Quyét dinh s 24/2019/0D-UBND cua UBND tinh Lai Chau); Truong
ban, T6 truong t6 dan phd du kién nhan su, thong nhat voi Truong Ban cong tac
Mit tran dé Iya chon Phé Trudng ban, Pho T6 trudng to dan pho.

Trudng ban, T truong t6 dan phd giri danh sach dé xuit lua chon Pho
Trudng ban, Phé T6 trudng to dan phd kém theo bién ban théng nhét véi Trudong
Ban cong tac Mit train dé UBND cdp xd xem xét, quyét dinh cong nhan Phé
Trudng ban, Pho T trudng to dan phd.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc x4, thi tran

bang uy céc xa, thi tran truc tiép lanh dao, chi dao cong tac bau ctr Trudng
ban, To truong to dan phd; cng tac tuyén truyén, phd bién dén toan thé nhan dan
trén dia ban cong tac bau ctr; chi dao trién khai cong tac bau Trudng ban, TH trudng
td dan phé theo ding Luat thuc hién dan chu & co s&, Nghi dinh s6 59/2023/ND-
CP, Quyét dinh s6 24/2019/QD-UBND ciia UBND tinh va Huéng dan nay.

UBND céc x4, thi trin xay dung ké hoach cu thé trién khai cong tac bau
Trudng ban, T trudng to dan phd theo ding quy dinh, hoan thanh trong thang
01/2025.

Chuan bi, lya chon nguén nhan sy Truéng ban, To truong t6 dan phé dam bao
diéu kién tiéu chuan theo quy dinh va chi tiéu giao truong ban, t6 truong t6 dan phé 1a
dang vién va bi thu chi b dong thoi 1a trudng ban, to trudng to dan phd.

Chi dao, phan cong can bg, cong churc theo doi, don dbe, hudng dan nghi¢p
vu cong tac bau cir theo dang ké hoach, dang luat. T6 chire bau cur Trudng ban, T
truong to dan phd ¢ tit ca cac ban, to dan phd trén dia ban. Hoan thanh trong
thang 4/2025.

Giri bao cao két qua bau cir, Quyét dinh cong nhan ngudi trang cir Trudng
ban, T6 truéng to dan phd va Quyét dinh cong nhan Phé Truéng ban, Pho T
truong t6 dan phd vé UBND huyén (qua Phong Néi vu) trwée ngay 15/5/2025.



2. Phong Noi vu

C6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, don ddc, huéng dan nghiép vu lién quan
dén cong tac bau ctr Trudng ban, T trudng to dan phd trén dia ban huyén; phdi hop
xur 1y cac van dé phat sinh trong qua trinh t6 chirc bau cir.

Tong hop béo céo két qua cip c6 thim quyén theo quy dinh. Hoan thanh
trong thang 5/2025.

3. Phong Vin héa va Thong tin; Trung tim Vin héa, Thé theo va Truyén
thong huyén

Tang cudng cdng tac tuyén truyén vé muc dich, y nghia ctia cong tac bau ctr
Trudng ban, T truong t6 dan phé dén cac dia ban dan cu trén dia ban huyén. Thuc
hién thuong xuyén.

4. Pé nghi Uy ban MTTQ huyén

Theo doi, klem tra, giam sat qua trinh t6 chuc trién khai thyc hién bau Truong
ban, T6 truong t6 dan phd trong toan huyén. Chi dao Uy ban MTTQ x4, thi tran phoi
hop hudng dan Ban Cong tac Mit tran ban, to dan phd thuc hién tot cac ndi dung
lién quan dén t6 chtic bau ctr Trudong ban, T6 trudng to dan phd; 1lam tdt cong tac
tuyén truyén bau ctr Truéng ban, T trudng to dan pho.

Trén day la huéng dan mot sd ndi dung vé thuc hién bau cw, cho thoi lam
Truong ban, T6 truong to dan phd; cong nhan Pho Truong ban, Pho To truéng to
dan phd ciia UBND huyén. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic yéu cau
UBND céc x4, thi tran kip thoi phan anh vé UBND huyén (qua Phong Néi vu) dé
xem xét, phdi hop giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- TT. Huyén uy; ZGEN A :

- Lanh dao UBND huyén;

- MTTQ huyén; Phong VHTT; TT VH, TT&TT;
- Pang iy, UBND, MTTQ céc x4, thi trin;
-Luu: VT, NV.
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